[bookmark: _GoBack]黄山学院教职工退休离校审批表 
	个人基本情况（退休教职工本人填写）

	姓名
	

	工作部门（学院）
	

	政治面貌
	

	出生年月
	

	联系电话
	

	配偶姓名及电话
	

	子女姓名及电话
	

	退休后常住地一(详细住址)
	

	退休后常住地二(详细住址)
	

	是否愿意加入“银发生智”人才库
	

	科研教学及名下资产等工作交接情况

	教学（管理）任务安排
	原学院（部门）签字：

	教学研究安排情况
	相关部门签字：

	科学研究安排情况
	相关部门签字：

	资产、设备移交情况
	国资处签字：

	是否有财务欠款
	财务处签字：

	党员组织关系转迁
	组织部签字：

	人事部门审批意见
	人事处签字：

	其他需要说明的情况
	


注：1、本表由退休教职工于退休前1个月从人事处网页下载填写；
2、审批结束，纸质原表交人事处存入本人的人事档案。复印件两份，交原学院（部门）和离退休处各一份备案。
3、有意加入“银发生智”人才库，请及时联系离退休工作处填写相关表格。
4、个人信息（电话、地址等）如发生变更请及时联系离退休工作处
