
附件1：

黄山学院新进教师报到工作流程图

 


 


人事处


1、查验证件。


2、收取报到证原件与复印件及本科及以上学历毕业证书、学位证书、身份证复印件等。


3、填写有关表格。


4、签订聘用合同。


5、领取新进教师岗前培训通知。


6、出具校内行政关系介绍信。





用人单位





   协  助








用人单位（院部/部门）


1、安排行李存放。


2、安排工作任务等。


3、专职辅导员到学生处和拟安排院部报到。














安排专人协助新进教师办理其它相关事宜。








有关部门


1、持报到手续一览表到财务处办理工号、银行卡对接。


2、持报到手续一览表、组织关系介绍信到组织部办理组织关系转移手续。 


3、持报到手续一览表、1寸证件照片1张、婚育状况证明到校工会办理加入工会会员等相关手续。


4、持报到手续一览表、身份证复印件1份、工资号到现代教育技术中心一卡通部办理一卡通等相关手续。


5、户籍迁入手续由保卫处另行通知办理。




















协  助





用人单位
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