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	新进人员根据有关文件精神参加岗前培训






新进人员将办理完毕的《报到手续一览表》交还人事处








1、办公室办理电子政务帐号相关手续。


2、组织部办理组织关系转移手续（中共党员）。 


3、总务处根据有关政策办理入住手续。


4、校工会办理加入工会会员等相关手续。


5、总务处（校医院）办理医疗保险等相关手续。


6、现代教育技术中心办理一卡通、入网等相关手续。


7、保卫处办理户口迁入等相关手续。


8、图书馆办理图书借阅手续。








新进人员到用人单位报到，接受工作安排等





人事处查验证件，收取有关证书原件与复印件，与新进人员签订聘用合同，发放校内行政关系介绍信、《报到手续一览表》及有关函件













































































































































































































































































































































































新进人员持毕业证书、学位证书、报到证（应届毕业生及改派人员）、身份证等证书原件及复印件到人事处报到
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